
 

 

 

 

 

Die Elbtal Immobilien GmbH als ortsansässiges Dresdener Immobilienverwaltungsunternehmen 

ist Teil einer familiengeführten Unternehmensgruppe. Unser Unternehmen betreut Wohn- und 

Gewerbeeinheiten in Dresden und Umgebung sowie in Leipzig in den Bereichen Hausverwaltung, WEG-

Verwaltung, technische Verwaltung, Hausmeisterservice sowie Vermietung und Verkauf. 

Ab sofort suchen wir zur Verstärkung unseres Teams in Dresden einen engagierten  

 

Hausverwalter / Objektverwalter / WEG-Verwalter / Immobilienkaufmann 

(m/w/d) (Vollzeit oder Teilzeit) 
 

Ihre Aufgaben: 

- kaufmännische Verwaltung von Wohnimmobilien 

- Beratung und Betreuung von Mietern, Eigentümern und Versorgern 

- Erstellung von Betriebskostenabrechnungen, Heiz- und Wasserkostenabrechnungen 

- Durchführung der Mietenbuchhaltung und des Zahlungsverkehrs 

- Vorbereitung, begleitende Durchführung und Nachbereitung von WEG Versammlungen und 

Verwaltungsbeiratssitzungen 

 

Ihr fachliches und persönliches Profil: 

- abgeschlossene kfm. Ausbildung, z.B. Immobilienkaufmann (m/w/d) oder Kaufmann der 

  Grundstücks- und Wohnungswirtschaft (m/w/d), gern auch Berufsanfänger oder Quereinsteiger 

- Kenntnisse in Domus 4000, Domus CRM sowie im Miet- und Wohnungseigentumsrecht von Vorteil,  

  jedoch nicht Bedingung 

- selbständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise 

- Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Verantwortungsbereitschaft 

 

Das bieten wir Ihnen: 

- ein interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsgebiet 

- eine angenehme Arbeitsatmosphäre und offene Kommunikationsstruktur 

- umfassende und strukturierte Einarbeitung sowie betriebliche Weiterbildung 

- kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien 

- einen zentrumsnahen und modern eingerichteten Arbeitsplatz 

- Jobticket 

- 30 Tage Urlaub 

- flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) und die Möglichkeit zum Homeoffice 

- leistungsgerechte Vergütung über Branchenniveau 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen zu.  

 

Elbtal Immobilien GmbH 

Gutzkowstr. 30 

01069 Dresden 

E-Mail: info@elbtal.gmbh 

Homepage: http://www.elbtalimmobilien.de  


