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Wir suchen ab sofort: 

 Immobilienmanager/-in (m/w/d) 
am Standort Eichstätt 

 

Mit der Erfahrung aus fast 125 Jahren Handwerkstradition ist die Firmengruppe Martin Meier in der Bau- und 

Immobilienwirtschaft vielseitig aufgestellt. Für unsere Kunden übernehmen wir die Verwaltung von Mietobjekten und 

Eigentümergemeinschaften. Dazu suchen wir Sie ab sofort zur Verstärkung unseres Teams in Vollzeit am Standort Eichstätt als 

Immobilienmanager (m/w/d). 

Sie sind der erste Ansprechpartner für Eigentümer und Mieter und führen den Kontakt mit eigenen Haustechnikern und externen 

Dienstleistern. Typische Aufgabenbereiche sind: 

 

 Bearbeitung und Nachverfolgung von Mängelanzeigen und individuellen 

Kundenaufträgen 

 Beauftragung und Steuerung von Handwerkern 

 Rechnungs- und Leistungsprüfung 

 Kontrolle der Mietzahlungseingänge sowie Mahnwesen 

 Erstellung und Bearbeitung von Mietverträgen 

 Durchführung von Besichtigungen 

 Übergabe und Rücknahme von Mietsachen 

 Mithilfe bei Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen (saisonal) 

 Vor- und Nachbereitung von turnusgemäßen Wartungen 

 Vor- und Nachbereitung von Eigentümerversammlungen (saisonal) 

 Assistenz der Geschäftsleitung bei weiteren Aufgaben der 

Immobilienwirtschaft 

 

Ihr Profil: 

 Studium der Immobilienwirtschaft oder Weiterbildung zum Immobilienfachwirt 

 Fundierte Kenntnisse der Haus- und Mietverwaltung 

 Sehr gute analytische Fähigkeiten 

 Sicherer Umgang mit MS-Office, v.a. MS-Excel 

 Flexibilität, Teamfähigkeit, ein hohes Maß an Sorgfalt sowie die Bereitschaft zur Verantwortungsübernahme 

 Sicheres und freundliches Auftreten, Organisationsgeschick 

 

Was wir Ihnen bieten:  

 Wachstumsstarkes Familienunternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen 

 Unbefristeter Arbeitsvertrag in einer Zukunftsbranche - denn gebaut wird immer 

 Attraktive, überdurchschnittliche Vergütung 

 Umfangreiche Sozialleistungen (betriebliche Altersvorsorge, Weihnachts- und Urlaubsgeld) 

 Angenehmes Arbeitsumfeld und positives Betriebsklima 

 Aufstiegs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 flexible Arbeitszeiten mit Möglichkeit zum Homeoffice 

 30 Tage Urlaub 

 kostenlose Getränke und frisches Obst 

 Modernste Arbeitsplatzumgebung an unserem neuen Standort im Gewerbegebiet Eichstätt/Preith 

 

Bei einer eventuellen Wohnungssuche in Eichstätt unterstützen wir Sie gerne. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Machen Sie den 

ersten Schritt! Wir freuen uns auf Ihre individuelle Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihres 

frühestmöglichen Eintrittstermins - z. Hd. Markus Meier - an: bewerbung@martin-meier.de. Weitere Informationen zur 

Firmengruppe Martin Meier finden Sie unter: www.martin-meier.de 


