
 
Allgemeine Angaben 
 

Arbeitsbereich:         Controlling / Rechnungswesen / Finanzen 
Tätigkeitsmerkmale: 

• Kalkulieren  
• Kreativ sein  
• Organisieren  
• Recherchieren  
• Rechnen  
• Schreiben  
• Telefonieren 

 
Arbeitszeit:                          Vollzeit, Teilzeit 
Arbeitsbeginn:        01.05.2025 
 

Stellenbeschreibung 
 

Ihr Aufgabenbereich: 
 

• Erstellung der Finanzbuchhaltungen 
• Lohnbuchhaltung 
• Vorbereitung und Erstellung von Jahresabschlüssen sowie Steuererklärungen 
• Erstellen der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV LODAS, 

sowie die entsprechenden Meldungen und Bescheinigungen an Mandanten, 
Krankenkassen und Ämter 

• Bearbeitung von Anfragen der Mandanten im Zusammenhang mit der Lohn- und 
Gehaltsabrechnung 

• Betreuung von Lohnsteuer- und Sozialversicherungsprüfungen 
 
 
Ihr Profil: 
 

• erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum 
Steuerfachangestellten/Bilanzbuchhalter/Lohnbuchalter oder ähnliche 
Ausbildung 

• mehrjährige Berufserfahrung in den genannten Aufgabenbereichen ist 
wünschenswert 

• Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit DATEV und MS Office 
• gute kommunikative Stärke sowie Freude an der Zusammenarbeit mit Mandanten 

und Kollegen 
• eigenverantwortlicher, sorgfältiger und umsichtiger Arbeitsstil 

 



 
Wir bieten Ihnen: 
 

• moderner Arbeitsplatz in der Zittauer Innenstadt 
• ein engagiertes und hilfsbereites Team 
• regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• eine sehr gute Arbeitsatmosphäre 
• Mitgestaltung interner Abläufe 
• jährliche Teamevents 

 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte eine Bewerbung an uns! 
 
Arbeitsort: 
Bautzner Straße 2 - 02763 Zittau 
 

Geeignete Berufe / Abschlüsse 
 

• Steuerfachangestellter/Steuerfachangestellte 
• Geprüfter Bilanzbuchhalter/Geprüfte Bilanzbuchhalterin - Bachelor Professional 

in Bilanzbuchhaltung 
• Lohn- und Gehaltsbuchhalter/Lohn- und Gehaltsbuchhalterin 
• EDV-Kenntnisse: MS Office, DATEV 
• Berufserfahrung 
• notwendiger Schulabschluss: Mittlere Reife/Realschule 

 

Besondere Leistungen für Mitarbeiter 
 

• betriebliche Altersvorsorge  
• regelmäßige Weiterbildung  
• Pausenversorgung  
• flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten 
• Kita-Zuschuss 
• Sonstiges: Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 

Firmenangaben 
 

Tarrach. Schreiber & Collegen Steuerberatungsgesellschaft mbH 
Bautzner Straße 2 
02763 Zittau 
 

www.tsc-steuerberatung.de       Ansprechpartner: 
Frau Maria Willig  
03583 77890 
willig@tsc-steuerberatung.de 

http://www.tsc-steuerberatung.de/

